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Su Despacho

Licenciada Castarieda:

Me dirijo a usted de la manera mas atenta y con el fin de presentarle mi informe de actividades
realizadas correspondientes al TERCER PRODUCTO, conforme a los alcances establecidos
en los términos de referencia, y los resultados esperados que continuacion se detallan. Segun
Contrato Administrativo Niumero 183-644-2024-DGA-MCD de fecha 16 de julio de 2025, de la
Direccion General de las Artes y Resoluciéon Numero VC-DGA-145-2025, de fecha 30 de julio
de 2025, del Viceministro de Cultura, del Ministerio de Cultura y Deportes.

Los resultados en referencia al Producto #3 correspondiente al mes de julio de
2025, presento los siguientes:

a. Asesorar en la optimizacion de los procesos para la elaboracion de proyectos de
convenios, contratos administrativos y otros documentos legales que deba suscribir
la Direccién General de las Artes, sus dependencias e instituciones;

b. Asesorar en la elaboracion y redaccién de proyectos de Acuerdos Ministeriales,
Gubernativos, Reglamentos, Contratos, Convenios y Manuales en la Delegacion de
Asuntos Juridicos de la Direccion General de las Artes;

c. Brindar asesoria en el desarrollo de lineamientos que mejoren los procesos de
elaboracion de Proyectos de Resoluciones Ministeriales, Administrativas, opiniones
juridicas, dictamenes y otros documentos juridicos de las distintas dependencias de
la Direcciéon General de las Artes;

d. Asesorar en el control y actualizacién de las publicaciones de disposiciones legales
relacionadas con la Direccion General de las Artes;

€. Asesorar en la revision, notificacién y formacién de expedientes de cotizacién,
licitacién y otros que le sean requeridos a la Delegacién de Asuntos Juridicos de la
Direcciéon General de las Artes.

f. Brindar asesoria en el analisis de normas juridicas aplicables a la Direccién General
de las Artes;

g. Asesorar en el analisis y elaboraciéon de documentos legales recibidos y emitidos

por parte de las autoridades;
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Y4TEM P\’v h. Asesorar a la Delegacion de Asuntos Juridicos en la elaboracion de proyectos de
demandas, denuncias, evacuacién de audiencias en todos |os procesos legales que
fueren procedentes y de interés para la Direccion General de las Artes;

i. Asesorar la logistica de la organizacion y ejecucion de reuniones dentro y fuera del
Ministerio, relacionados con asuntos atinentes de la Delegacién de Asuntos
Juridicos de la Direccién General de las Artes;

j. Asesorar en la Unificacién de los criterios juridicos y legales de las distintas
Dependencias de la Direccion General de las Artes;

k. Asesorar las consultas legales que le formulen las distintas Dependencias a la
Direccién General de las Artes;

I.  Otras actividades afines a su contrato

PRODUCTO 3:

a) INFORME SOBRE LOS RESULTADOS DE LA ASESORIA EN LA REDACCION Y
REVISION DE PROYECTOS DE ACUERDOS MINISTERIALES, CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS, CONVENIOS, OPINIONES JURIDICAS, DICTAMENES,

RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS Y OTROS DOCUMENTOS JURIDICOS DE
LAS DISTINTAS DEPENDENCIAS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES.

e Apoyé a la Delegacion de Asuntos Juridicos asesorando en la redaccion y revisiéon de
proyectos de acuerdos ministeriales.

e Apoye a de Delegacion de Asuntos Juridicos para la revision de expedientes del
proyecto “CREA-ESCENARIOS 2025”

e Apoyé a la Delegacion de asuntos Juridicos en la redaccion de contratos administrativos
y convenios

e Brindé apoyo a la Delegacién de Asuntos Juridicos con la redaccién de opiniones
juridicas, Dictamenes y Resoluciones Administrativas

e Brindé apoyo a la Delegacién de Asuntos Juridicos para la revisiéon de distintos
documentos juridicos de las distintas dependencias de la Direccion General de las Artes.

b) INFORME SOBRE LOS RESULTADOS DE LAS GESTIONES REALIZADAS EN LA
DELEGACION DE ASUNTOS JURIDICOS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS
ARTES CON RELACION A LOS PROCESOS DE CONTRATACIONES.

e Apoyé a la Delegacion de Asuntos Juridicos dando seguimiento a los procesos de
contrataciones-

c) INFORME SOBRE LOS RESULTADOS DE LAS ACTIVIDADES EFECTUADAS EN
LA DELEGACION DE ASUNTOS JpRiDICOS DE LA DIRECCION GENERAL DE
LAS ARTES, PARA LA NOTIFICACION EN LO RELATIVO A LAS APROBACIONES
DE JUNTAS DE COTIZACION Y JUNTAS DE LICITACION.

e Apoye a la Delegacion de Asuntos Juridicos para la notificacion en lo relativo a las
aprobaciones de juntas de cotizacion y juntas de licitacion
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d) INFORME SOBRE LOS RESULTADOS DE ASESORIAS EN OTRAS ACTIVIDADES
AFINES A SU CONTRATO.

e Apoyé a la Delegacion de Asuntos Juridicos asesorando en varias actividades afines a
mi contrato.

ANEXO

NO. DESCRIPCION FECHA LUGAR

Resultados de la asesoria en la redaccién y revision de proyectos de Acuerdos
Ministeriales, Contratos Administrativos, Convenios, Opiniones Juridicas, Dictdmenes, |01/09/2025 al
Resoluciones Administrativas y otros documentos Juridicos de las distintas 05/09/2025

Dependencias de la Direccién General de las Artes.

Delegacion de Asuntos Juridicos

Resultados de la asesoria en la redaccion y revision de proyectos de Acuerdos
Ministeriales, Contratos Administrativos, Convenios, Opiniones Juridicas, Dictdmenes, |08/09/2025 al

o - o i idicos
< Resoluciones Administrativas y otros documentos Juridicos de las distintas 12/09/2025 Ceiegasion Seirmurior.Jund
Dependencias de la Direccién General de las Artes.
3 Resultados de las gestiones realizadas en la Delegacion de Asuntos Juridicos de Ia 16/009/2025 Bislagasion Gk Asuios. fuitizos
Direccion General de las Artes con relacion a los procesos de contrataciones. al 19/09/2025 9
Resultados de las actividades efectuadas en la Delegacion de Asuntos Juridicos de la
SSEICE { i : : 22/09/2025 al : it
4 Direccion General de las Artes, para la notificacion en lo relativo a las aprobaciones de 26/09/2025 Delegacion de Asuntos Juridicos
juntas de cotizacion y juntas de licitacion.
§ Resultados de asesorias en otras actividades afines a su contrato 2223{;%2;' Delegacion de Asuntos Juridicos

F. Licda /6Vendy Jeanneth Lopez Estrada.

3,

ds Z Z
Servicios Profesionales Licda, Danna Rosario Zambrano Galve

Dele az{ 1 de Asuntos Juridicos en Funciones
ion (,enm/ de fm Artes

F

Deleg;cm

Delegaciéon de Asuntos Juridicos de las Artes

4° calle 6-35 zona 1, ciudad de Guatemala



